RV

Rheintal AG

Ein Unternehmen der Menzi Muck Gruppe

Wir suchen zur Ergénzung unseres Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Immobilienbewirtschafterin 80 — 100 %

welcher/r selbststéndig fiir die Bewirtschaftung der ihr/ihm zugeteilten Wohn- und

Geschéftsliegenschaften zusténdig ist.

lhre Aufgaben:
- Selbststandige Verwaltung eines Liegenschaften-Portefeuilles
- Ansprechpartner flir Eigentimer, Mieter, Behérden, Handwerker und Hauswarte
- Durchfiihren von Wohnungsibergaben sowie Ubergabe von Geschéaftsraumlichkeiten
- Liegenschaftsbuchhaltung (Mahnwesen, Rechnungskontrolle)
- Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen
- Flhren der internen Hauswarte
- Allg. Mieterkorrespondenz

- Mithilfe in der Ausbildung von Lernenden

Unsere Anforderungen:
- Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung (Kenntnisse in der Immobilienbranche
und mit dem ImmoTop 2 von Vorteil)
- Flexibilitat, Teamfahigkeit sowie eine speditive und selbststidndige Arbeitsweise
- Gute PC-Kenntnisse und stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift
- Mindestalter: 25 Jahre

- Besitz eines Fihrerausweises Kategorie B

Wir bieten:
- moderner Arbeitsplatz in 9451 Kriessern
- zeitgemaésse Anstellungsbedingungen

- flexible Arbeitszeiten

Fihlen Sie sich angesprochen und mochten unser Team mit lhrem Engagement ergdnzen?
Dann senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
u.schwenk@menzimuckgruppe.ch

RIVAG Rheintal AG, z.H. Herr Urs Schwenk, Schitzenwiese 8, 9451 Kriessern

Bei Fragen steht lhnen Herr Urs Schwenk (Tel. 071 727 74 70) gerne zur Verfligung.

RIVAG Rheintal AG Schitzenwiese 8 9451 Kriessern
Tel. 07154401 70 info@rivag.ch www.rivag.ch



