
 

 

 

 

Wir suchen zur Ergänzung unseres Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

ImmobilienbewirtschafterIn 80 – 100 % 

 

welcher/r selbstständig für die Bewirtschaftung der ihr/ihm zugeteilten Wohn- und 

Geschäftsliegenschaften zuständig ist.  

 

Ihre Aufgaben: 

- Selbstständige Verwaltung eines Liegenschaften-Portefeuilles 

- Ansprechpartner für Eigentümer, Mieter, Behörden, Handwerker und Hauswarte 

- Durchführen von Wohnungsübergaben sowie Übergabe von Geschäftsräumlichkeiten 

- Liegenschaftsbuchhaltung (Mahnwesen, Rechnungskontrolle) 

- Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen 

- Führen der internen Hauswarte 

- Allg. Mieterkorrespondenz  

- Mithilfe in der Ausbildung von Lernenden 

 

Unsere Anforderungen:  

- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung (Kenntnisse in der Immobilienbranche 

und mit dem ImmoTop 2 von Vorteil)  

- Flexibilität, Teamfähigkeit sowie eine speditive und selbstständige Arbeitsweise 

- Gute PC-Kenntnisse und stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

- Mindestalter: 25 Jahre 

- Besitz eines Führerausweises Kategorie B 

 

Wir bieten: 

- moderner Arbeitsplatz in 9451 Kriessern 

- zeitgemässe Anstellungsbedingungen  

- flexible Arbeitszeiten 

 

Fühlen Sie sich angesprochen und möchten unser Team mit Ihrem Engagement ergänzen?  

Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:  
 

u.schwenk@menzimuckgruppe.ch  

RIVAG Rheintal AG, z.H. Herr Urs Schwenk, Schützenwiese 8, 9451 Kriessern  

 

Bei Fragen steht Ihnen Herr Urs Schwenk (Tel. 071 727 74 70) gerne zur Verfügung.  

 

 

RIVAG Rheintal AG Schützenwiese 8  9451 Kriessern 

Tel. 071 544 01 70 info@rivag.ch  www.rivag.ch   


